21.05.2024 Uzupetnienie/korekta dokumentacji do wniosku ztozonego za posrednictwem portalu praca.

Uzupetnienie/korekta dokumentacji do wniosku
ztozonego za posrednictwem portalu praca.gov.pl -
instrukcja

Data publikacji: 25.04.2020

Szanowni Panstwo,

w przypadku koniecznosci uzupetnienia dokumentacji do ztozonego za posrednictwem portalu praca.
gov.pl wniosku lub dokonania korekty ztozonej dokumentacji prosimy o dokonanie tej czynnosci za
posrednictwem pisma kierowanego do Urzedu.

Ponizej zamieszczona graficzny schemat kolejnych krokédw pozwalajgcych na przestanie za
posrednictwem portalu pisma z uzupetnieniem lub korektg wniosku.

Krok 1. Wybér rodzaju sprawy - wnioski o ustugi i Swiadczenia z urzedu - pismo do urzedu

Ustugi elektroniczne Urzedow Pracy ®

=

Rejestracja/wyrejestrowanie osoby Zgtoszenie oferty Tarcza antykryzysowa
bezrobotnej lub poszukujacej pracy pracy, stazu i praktyk

o® %%

® W
& =9

0
"

e

Whioski o ustugi i Swiadczenia
z urzedu

Whioski dotyczace rejestrow

Zatrudnianie cudzoziemcow KRAZ, WPZ, RIS, RPA EURES
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-

Whnioski o ustugi i Swiadczenia zurzedu @

.

Whniosek o zawarcie umowy o
zorganizowanie stazu (PSZ-WZUZS)

e .

Whniosek o przyznanie bonu

zatrudnieniowego dla osoby

bezrobotnej do 30 roku zycia
(PSZ-WBZAT)

®

Pismo do urzedu (PSZ-PU)

.
Whniosek o skierowanie na szkolenie Wniosek o przyznanie i wyptate
(PSZ-WsI) dodatku aktywizacyjnego (PSZ-WPDA)

S
Wniosek o wydanie zaswiadczenia Wniosek o przelew Swiadczenia na
(PSZ-WW2Z) konto (PSZ-PSK)

Krok 2. Wybér adresata - Powiatowy Urzg Pracy w Bochni

https://bochnia.praca.gov.pl/rynek-pracy/aktualnosci/aktualnosc
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Pismo do urzedu - Wybor adresata ®

m O ﬂ‘ybéradmsata> Edycja formularza P, 'r.'ery‘ﬁ<a:,'akon:;/ Wystanie wniosku P, F-}dsl.'nawan'-

9 W przypadku sktadania wniosku opatrzonego kwaliffkowanym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwaliffkowanego certyfikatu w
wersji przegladarki Google Chrome i Opera wymagana jest instalacja dedykowanego rozszerzenia Podpis elektroniczny Szafir SDK oraz dodatkowej aplikacji

Szafir Host udostepniajgcej funkcje podpisu elektronicznego.

Instalacja rozszerzenia Szafir SDK z Web Store
Pobierz instalator 5zafir Host dla systemu Windows w wersji 64 bitowej
Pobierz instalator Szafir Host dia systemu Windows w wersji 32 bitowe|

Po zainstalowaniv rozszerzenia Szafir SDK oraz aplikacji Szafir Host naleZy przetadowac bieZ3cg strone.

JeZeli rozszerzenie oraz aplikacja zostafy prawidiowo zainstalowane i mimo to nadal pojawia sie niniejszy komunikat, naleZy sprawdzic czy w przegigdarce

wigczone jest rozszerzenie Szafir SDK oraz czy na komputerze zainstalowane jest srodowisko uruchomieniowe Java JRE.
Srodowisko Java JRE moZna pobrac i zainstalowac z lokalizacji Java [RE,

Regulamin

Przed rozpoczeciem sktadania wniosku nalezy zapoznac sie z regulaminem korzystania z www.praca.gov.pl .
Przejscie do kolejnego kroku oznacza akceptacje regulaminu.

Wybér placowki PUP

g Nalezy wybrac urzad pracy, do ktérego zostanie ztoZony wniosek. Brak urzedu pracy moze by¢ spowodowany tym, Ze wniosek nie jest obstugiwany

elektronicznie w danym urzedzie.

Adresat wniosku 0

Powiatowy Urzad Pracy w Bachni ~ Wybierz z listy
Powiatowy Urzad Pracy w Bochni potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP

TPOUTETE TS URC G JaR CarOryC ProTT Zauranny )

Krok 3. Uzupetnienie formularza - w rodzaju sprawy prosimy wskaza¢ czego dotyczy pismo np.

"uzupetnienie wniosku o pozyczke", "uzupetnienie wniosku o dofinansowanie wynagrodzen
pracownikéw", uzupetnienie wniosku o dofinansowanie dla samozatrudnionych"

PISMO DO URZEDU PRACY

1. DANE IDENTYFIKACYINE WNIDSKODAWCY

mig: | |«
vamwisc: | |*
pesit: | |«
2. DANE ADRESOWE WNIOSKODAWCY
Rodza) adresu:  Wyblers Jedng 2 warsatcl [~]* Naokres do: | DDMM.RRRR
Koa paciowy: Bocz:
Wojewnazu: | Wybierz jeang 2 waroscl ~ powiar: | wysierz jeang 2 wanasct
Gmina:  Wyblerz edna 2 wanotcl ~ Mictscowasc: | Wyblerz jedna 2 wargscl
e Nrdom
Teteron: adres e-ma:

3. DANE SPRAWY

Roaz3) sprawy:

N toka

Opls spramy:

Krok 4. Zataczniki - prosimy o dodanie niezbednych zatacznikéw (plik pdf, excel, itp.)

https://bochnia.praca.gov.pl/rynek-pracy/aktualnosci/aktualnosc
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Pismo do urzedu - Zataczniki @

m Q Wybdr adresata Q Edycja formularza O Qqcznilr.> Weryfikacja konta '.,l.-ystaniewnic-skU/ Podsumc-wan'l-

Zataczniki

9 W tym miejscu do skiadanego wniosku mozina dolgczyc zatgczniki.

Nie dodano zatgcznikdw.

Dodaj zatacznik

Maksymalny rozmiar zatgcznika: 1.00 MB
Dopuszczalny rozmiar dokumentu z zalgcznikami: 24.00 MB

Aktualny rozmiar dokumentu wraz z zatzcznikami: 0.00 MB

Przerwij wprowadzanie danych m

Krok 5. Weryfikacja konta - prosimy o uzycie swojego konta, ktére Paristwo zatozyli w momencie
sktadania wniosku

Pismo do urzedu - Weryfikacja klienta ®

m Q Wybdr adresata O Edyciaformularz:> o Zatgczniki O Weryfikacja Imnta> 'u'-'ystaniewnic-skU/ Pcdsumc-wan'l-

Weryfikacja konta

@jui konto w module praca.goD © zaktadam konto w module praca.gov.pl

Przerwij wprowadzanie danych

Krok 6. Podpisanie wniosku (profilem zaufanym lub certyfikatem kwalifikowanym) i przestanie do
urzedu
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Pismo do urzedu - Wystanie wniosku ®

BYc-owenommy o

Wystanie wniosku

W jaki sposéb chcesz, aby urzad skontaktowat sie z Toba (w sprawie danego wniosku/pisma):

® konto w praca.gov.pl

kontakt listowny

Q@ Wniosek mozna ztoZy¢ w nastepujacych trybach:

1. Z uZyciem kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu potwierdzonego profilem zaufanym.

Podpisz wniosek kwalifikowanym
podpisem elektronicznym i wyslij

Nastapi podpisanie wypetnionego wniosku
kwalifikowanym podpisem elektronicznym i
przekazanie go do adresata.

Podpisz wniosek profilem zaufanym
iwyslij G
Nastapi podpisanie wypetnionego wniosku profilem

zaufanym i przekazanie go do adresata. Wybdr opdji
przekieruje Cig na strong pz.gov.pl

https://bochnia.praca.gov.pl/rynek-pracy/aktualnosci/aktualnosc
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