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Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 30/2025 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Bochni z dnia 14 maja 2025 r. w sprawie wprowadzenia Zasad przyznawania
Ssrodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Matopolski 2021 — 2027, Priorytet 6. Fundusze europejskie dla rynku
pracy, edukacji i wtgczenia spotecznego, Dziatanie 6.1 Aktywizacja zawodowa —
projekty powiatowych urzeddéw pracy, z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,

projekt ,,Aktywizacja zawodowa osob bezrobotnych z powiatu bochenskiego II”.

Zasady przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej w ramach
programu Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021 — 2027, Priorytet 6. Fundusze
europejskie dla rynku pracy, edukaciji i wigczenia spotecznego, Dziatanie 6.1
Aktywizacja zawodowa — projekty powiatowych urzedéw pracy, z Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus, projekt ,,Aktywizacja zawodowa oséb bezrobotnych

z powiatu bochenskiego II”.



§1

Podstawa prawna

Do spraw zwigzanych z przyznawaniem srodkéw na podjecie dziatalnosci

gospodarczej majg zastosowanie przepisy, w tym w szczegolnosci:

1.

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (t. j. Dz. U. z 2025 r. poz. 214 z pézn. zm.),

Rozporzgdzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca
2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkéw

na podjecie dziatalnosci gospodarczej (t. j. Dz. U. z 2022 r. poz. 243 z pozn.
zm.),

Rozporzadzenie Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023),

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 roku o postepowaniu w sprawach dotyczgcych
pomocy publicznej (t. j. Dz. U. z 2025 poz. 468),

Ustawa z dnia 6 marca 2018 roku Prawo przedsiebiorcow (t. j. Dz. U. z 2024 r.
poz. 236 z pézn. zm.),

Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 roku w sprawie
zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotowstwie (. j. Dz. U. z 2024 r. poz.1546),

Rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 roku w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis

(t. j. Dz. U. 2 2024 r. poz. poz. 40 z pozn. zm.),

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny (t. j. Dz. U. z 2024 r.
poz. 1061 z p6zn. zm.).



§2

llekro¢ w zasadach jest mowa o:

1.

Zasadach - nalezy przez to rozumie¢ Zasady przyznawania srodkow

na podjecie dziatalnosci gospodarczej w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Matopolski 2021 — 2027, Priorytet 6. Fundusze europejskie dla
rynku pracy, edukaciji i wtgczenia spotecznego, Dziatanie 6.1 Aktywizacja
zawodowa — projekty powiatowych urzedéw pracy, z Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus, projekt ,Aktywizacja zawodowa oséb bezrobotnych z powiatu
bochenskiego 117,

PUP - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Bochni,

Dyrektorze - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy

w Bochni dziatajgcego w imieniu Powiatu Bochenskiego z petnomocnictwa
Zarzadu Powiatu w Bochni,

Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promociji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t. j. Dz. U. z 2025 r. poz. 214 z pdzn.
zm.),

Rozporzgdzeniu — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzgdzenie Ministra Rodziny,
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 roku w sprawie dokonywania

z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy oraz przyznawania srodkow na podijecie dziatalno$ci gospodarczej

(t.J. Dz. U. 2 2022 r. poz. 243 z p6zn. zm.),

Program FEM 2021-2027—- nalezy przez to rozumie¢ program Fundusze
Europejskie dla Matopolski 2021-2027, Priorytet 6., Fundusze europejskie dla
rynku pracy, edukacji i wtgczenia spotecznego, Dziatanie 6.1 Aktywizacja
zawodowa — projekty powiatowych urzeddéw pracy, z Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus, projekt ,Aktywizacja zawodowa osdb bezrobotnych z powiatu

bochenskiego II”.



§ 3 Warunki przyznawania dofinansowania na podjecie dziatalnosci

gospodarczej w ramach programu FEM 2021-2027

1. Osobami uprawnionymi do ubiegania sie o dofinansowanie na podjecie
dziatalnosci gospodarczej w ramach programu FEM 2021-2027 projekt
~Aktywizacja zawodowa os6b bezrobotnych z powiatu bochenskiego II” mogag
by¢ osoby pozostajgce bez pracy zarejestrowane w PUP jako bezrobotne, w tym

w szczegolnosci, ktére nalezg do ponizszych grup docelowych:

a) osoby mtode (w wieku 18-29 lat), szczegdlnie nalezgce do grupy NEET,

b) osoby dtugotrwale bezrobotne,

C) osoby z niepetnosprawnosciami,

d) osoby w wieku 50 lat i wiecej,

e) kobiety,

f) migranci (w tym z Ukrainy).

2. W ramach programu FEM 2021-2027 za osobe mtodg w wieku 18 — 29 lat,

z kategorii NEET, uznaje sie osobe spetniajgcg tgcznie trzy nastepujgce

warunki:

1) nie pracuje (ij. jest bezrobotna lub bierna zawodowo),

2) nie ksztalci sie (ij. nie uczestniczy w ksztatceniu formalnym w trybie
stacjonarnym albo zaniedbuje obowigzek szkolny lub nauki),

3) nie szkoli sie (tj. nie uczestniczy w pozaszkolnych zajeciach majgcych na celu
uzyskanie, uzupetnienie lub doskonalenie umiejetnosci i kwalifikacji
zawodowych lub ogdlnych potrzebnych do wykonywania pracy, w procesie
oceny czy dana osoba sie nie szkoli, a co za tym idzie czy kwalifikuje sie
do kategorii NEET, PUP weryfikuje czy brata ona udziat w tego typu formie
aktywizaciji, finansowanej ze Srodkow publicznych, w okresie ostatnich 4
tygodni).

3. Daziatania w ramach ww. projektu skierowane do oséb mtodych bedg zgodne

z zaleceniem Rady z dnia 30 pazdziernika 2020 r. w sprawie pomostu

do zatrudnienia - wzmocnienia gwarancji dla mtodziezy oraz zastepujgcym

zalecenie Rady z dnia 22 kwietnia 2013 r. w sprawie ustanowienia gwarancji dla

mtodziezy i Planem Realizacji gwaranciji dla mtodziezy w Polsce. Osoby ponizej

30-tego roku zycia otrzymajg dobrej jakosci oferte pracy, kontynuacji edukacji ,



stazu praktyk zawodowych lub inng forme pomocy prowadzgcg do aktywizacji
zawodowej w ciggu czterech miesiecy od dnia przystgpienia do projektu.

4. Wsparcie osob w wieku 18-29 lat nalezgcych do kategorii NEET dodatkowo
poprzedzone bedzie oceng umiejetnosci cyfrowych. W zaleznos$ci od wynikéw
oceny, zaproponowane bedzie uczestnikom projektu uzupetnienie umiejetnosci
cyfrowych. W trakcie oceny zostang uwzglednione mozliwosci psychofizyczne
danej osoby. Jakos$¢ wsparcia udzielonego osobom w wieku 18-29 zostanie
zapewniona poprzez potozenie nacisku na: umiejetnosci cyfrowe, umiejetnosci
niezbedne do podjecia pracy w sektorze zielonej gospodarki, umiejetnosci
niezbedne w zawodach zwigzanych z ustugami zdrowotnymi i opiekunczymi.

5. Wsparcie udzielane w ramach programu FEM 2021-2027 bedzie dostosowane
do indywidualnych potrzeb uczestnikdw poprzez opracowany Indywidualny Plan
Dziatania.

6. Wnhniosek o przyznanie jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej w ramach programu FEM 2021-2027 wraz z zatgcznikami zwany
dalej ,wnioskiem o dofinansowanie” moze ztozy¢ osoba, spetniajgca warunki o
ktorych mowa w § 3 ust. 1 Zasad, zamieszkata na terenie Powiatu
Bochenskiego, dla ktérej zaplanowano w Indywidualnym Planie Dziatania (IPD)
dofinansowanie dziatalnosci gospodarczej jako dziatanie mozliwe do
zastosowania przez PUP.

Ocena doradcy klienta stanowi zatgcznik nr 7 do Zasad.

7. Dyrektor PUP moze przyznac¢ osobie, o ktérej mowa w § 3 ust. 1 Zasad,
spetniajgcej warunki Zasad, przepiséw i wytycznych, zwanej dalej
~Wnioskodawcg”, jednorazowo srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej,

w tym na pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych
z podjeciem tej dziatalnosci, zwane dalej ,dofinansowaniem” w wysokosci
okreslonej w umowie - nie wyzszej jednak niz 6 krotnej wysokosci przecietnego
wynagrodzenia.

Whniosek o dofinansowanie stanowi zatgcznik nr 1 do Zasad.

9. Wnioskodawca ubiegajgcy sie o przyznanie dofinansowania na podjecie
dziatalnosci gospodarczej powinien posiada¢ udokumentowane przygotowanie
do prowadzenia dziatalnosci w planowanym zakresie.

10. W przypadku braku udokumentowanego przygotowania do prowadzenia
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

dziatalnosci gospodarczej, Dyrektor moze przyzna¢ dofinansowanie, jezeli
Whnioskodawca szczegdtowo uzasadni mozliwos¢ samodzielnego wykonywania
zakresu zadan w ramach planowanej dziatalnosci gospodarczej i ztozy
oswiadczenie o posiadaniu niezbednych umiejetnosci do wykonywania petnego
zakresu zadan w ramach planowanej dziatalnosci gospodarczej (zatgcznik nr 5
do wniosku o dofinansowanie).
Do wniosku o dofinansowanie Wnioskodawca dotgcza:
1) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis,
2) oswiadczenia Wnioskodawcy o spetnianiu warunkéw rozporzgdzenia
(zatgcznik nr 1 do wniosku o dofinansowanie),
3) oswiadczenie o spetnianiu pozostatych warunkéw (zatgcznik nr 2 do wniosku
o dofinansowanie),
4) o$wiadczenia o pomocy: de minimis, de minimis w rolnictwie, de minimis
w rybotowstwie i akwakulturze (zatgczniki nr 3, 3a, 3b do wniosku
o dofinansowanie) oraz zaswiadczenia o otrzymanej ww. pomaocy,
5) zatgcznik nr 4 do wniosku o dofinansowanie - Dodatkowe informacje
0 Wnioskodawcy i planowanej dziatalnosci gospodarczej,
6) zatgcznik nr 5 do wniosku o dofinansowanie - Wnioskodawca sporzgdza ww.
zatgcznik jezeli dotyczy Wnioskodawcy,
7) zatgcznik nr 6 do wniosku o dofinansowanie.
PUP moze zwrdcic sie z prosbg o przedtozenie dodatkowych dokumentéw,
informacji oswiadczen niezbednych do rozpatrzenia wniosku o dofinansowanie.
Whniosek o dofinansowanie ztozony przez Wnioskodawce powinien by¢
kompletny i prawidtowo sporzgdzony.
Whiosek o dofinansowanie nalezy wypetni¢ w sposéb czytelny wpisujgc tresc
w kazde miejsce przeznaczone do uzupetnienia, nie pozostawiajgc pustych pal.
Jezeli poszczegodlne rubryki nie znajdujg w konkretnym przypadku zastosowania,
nalezy wpisac ,nie dotyczy”. Wszelkich poprawek nalezy dokonywaé poprzez
skreslenie i zaparafowanie.
Ztozone wnioski o dofinansowanie weryfikowane bedg pod wzgledem formalnym
i merytorycznym.
Whioskodawca zostanie zweryfikowany czy jest osobg uprawniong do ubiegania
sie o srodki na podjecie dziatalnosci gospodarcze;.
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

W przypadku, jezeli Wnioskodawca jest osobg nieuprawniong do ubiegania sie
o dofinansowanie - wniosek o dofinansowanie nie podlega dalszej ocenie.
Whiosek o dofinansowanie osoby uprawnionej wraz z formularzem informacji
przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis i zatgcznikami - bedzie
weryfikowany pod wzgledem kompletnosci i prawidtowosci jego sporzgdzenia
oraz czy Wnioskodawca posiada przygotowanie (zatgcznik nr 4 do wniosku

o dofinansowanie - pkt 13 lub zatgcznik nr 5 do wniosku o dofinansowanie)

do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w planowanym zakresie okreslonym
w pkt 1 zatgcznika nr 4 do wniosku o dofinansowanie.

Po weryfikacji ztozone wnioski o dofinansowanie przedstawione zostang Komisji
ds. opiniowania wnioskdéw o przyznanie jednorazowo srodkéw na podijecie
dziatalnosci gospodarczej oraz dokonywania punktacji wnioskow, powotanej
Zarzadzeniem Dyrektora PUP, zwanej dalej ,Komisjg”. Komisja na kazdym
etapie posiedzen Komisji moze rekomendowac Dyrektorowi do przyjecia
dodatkowe kryteria w celu wytonienia ostatecznej liczby wnioskow do dalszego
uzupetniania lub/i punktacji.

Dyrektor moze podja¢ decyzje, po opinii Komisji o skierowaniu do dalszej
weryfikacji i uzupetnienia wnioskéw o dofinansowanie niekompletnych lub/i
nieprawidtowo sporzadzonych lub podjg¢ decyzje o ich nieuwzglednieniu

z podaniem przyczyn odmowy. Dyrektor moze réwniez po opinii Komisji podjgc
decyzje o wezwaniu danego Wnioskodawcy do osobistego wstawiennictwa na
Komisje w celu ztozenia stosownych wyjasnien, a nastepnie po jego wystuchaniu
moze podjgc¢ decyzje o skierowaniu do dalszej weryfikacji i uzupetnienia wniosku
o dofinansowanie niekompletnego lub/i nieprawidtowo sporzgdzonego lub podjgé
decyzje o jego nieuwzglednieniu z podaniem przyczyn odmowy.

Whioski kompletne i prawidtowo sporzgdzone, w tym uzupetnione bedg
podlegaty ocenie punktowej, dokonywanej przez Komisje wg kryteriow oceny

i punktacji wnioskdéw o przyznanie jednorazowo srodkow na podjecie dziatalnosci
gospodarczej (zatgcznik nr 2 do Zasad).

Po ocenie punktowej Komisja wytoni wnioski o dofinansowanie z najwyzszg
liczbg punktéw do uwzglednienia, do limitu dostepnych srodkow na

dofinansowanie w projekcie realizowanym w programie FEM 2021-2027.



W zwigzku z koniecznoscig osiggniecia kluczowych wskaznikow w projekcie
realizowanym w ramach programu FEM 2021-2027 Komisja moze wytoni¢
whnioski 0s6b bezrobotnych z danej grupy docelowej projektu do uwzglednienia,
niezaleznie od ilosci uzyskanych punktow przez bezrobotnego.

23. W przypadku wnioskéw o dofinansowanie z tg samg iloscig punktéw decyzje
0 uwzglednieniu danego wniosku podejmie Dyrektor po uwzglednieniu opinii
Komisji i posiadanego limitu srodkéw przeznaczonych na dofinansowanie
w ramach projektu realizowanego w ramach programu FEM 2021- 2027 oraz
zapisow § 3 ust. 22.

24. O uwzglednieniu lub o nieuwzglednieniu wniosku o dofinansowanie Dyrektor
powiadamia Wnioskodawce w formie pisemnej w terminie 30 dni od dnia
ztozenia kompletnego wniosku. W przypadku nieuwzglednienia wniosku
o dofinansowanie Dyrektor podaje przyczyne odmowy.

25. Wnioski nalezy sktada¢ w terminie ogtoszonym przez PUP na dzienniku
podawczym PUP lub przesta¢ do Urzedu za posrednictwem poczty tradycyjnej.

26. Wnioski ztozone na innym druku niz obowigzujgcy w PUP w Bochni nie bedg
podlegaty rozpatrzeniu.

27. Informacja o ogtoszeniu naboru wnioskéw o dofinansowanie w ramach programu
FEM 2021-2027 kazdorazowo zostanie opublikowana na stronie internetowe]

PUP oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie PUP.

§ 4 Przeznaczenie dofinansowania

1. Dofinansowanie moze zosta¢ przeznaczone na zakup towardw i ustug,

w szczegolnosci na zakup srodkow trwatych, urzgdzen, maszyn, materiatow,

towarow, ustug i materiatéw reklamowych oraz na pokrycie kosztéw pomocy

prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci.
2. Nie przyznaje sie dofinansowania w szczegolnosci na:

1) zakupy dokonywane od wspétmatzonka Wnioskodawcy, oséb wstepnych,
zstepnych, rodzenstwa, tescidw, synowej/ziecia, oséb, z ktérymi
Whioskodawca prowadzi wspolne gospodarstwo domowe oraz podmiotow,
w ktorych sg oni wiascicielami wspétwtascicielami, udziatowcami, lub

w ktérych petnig funkcje w zarzadzie (dotyczy rowniez Wnioskodawcy),
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2) zakup srodkow trwatych, urzgdzen, maszyn, wyposazenia, ktdre wymagajg
posiadania uprawnien a Wnioskodawca ich nie posiada,

3) udziaty wnoszone do spétek, nabywanie akcji i obligaciji,

4) zakup nieruchomosci i gruntéw,

5) wydatki zwigzane z zakupem oraz kosztami budowy, remontow, adaptac;ji
lokali przeznaczonych do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, remontow
lub modernizacji maszyn i urzgdzen,

6) zakup uzywanych srodkow trwatych, urzgdzen, maszyn, wyposazenia, ktére
w okresie ostatnich siedmiu lat zostaty zakupione ze srodkéw pomocy
krajowej lub wspdlnotowej,

7) zakup napojow alkoholowych i wyrobow tytoniowych,

8) zakup paliwa,

9) optaty administracyjne, skarbowe, podatki, czynsze, kaucje, optaty
abonamentowe,

10) koszty utrzymania lokalu,

11) koszty zwigzane z uzyskaniem zezwolen, licencji i koncesji do prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej,

12) wynagrodzenia i sktadki na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, FP, FGSP,

13) wydatki zwigzane z wyposazeniem lub doposazeniem stanowisk pracy dla
planowanych do zatrudnienia pracownikéw,

14) nabycie srodkéw trwatych, urzadzen, maszyn, wyposazenia, materiatéw,
towarow handlowych, ustug i materiatéw reklamowych, pokrycie kosztow
pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem
dziatalnosci gospodarczej bedacych przedmiotem uméw: leasingu,
dzierzawy, ratalnych, pozyczkowych,

15) pokrycie kosztoéw ustug, w tym na utworzenie strony internetowej do celéw
reklamowych z wyjatkiem innych ustug reklamowych, ustug na pokrycie
kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanego z podjeciem
dziatalnosci gospodarczej oraz zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci
w zakresie sprzedazy przez Internet,

16) zakup kasy fiskalnej, drukarki fiskalnej,

17) zakup uzywanego sprzetu lub wyposazenia w cenie jednostkowe]
nieprzekraczajgcej kwoty 2 tys. zt (brutto) - dotyczy uméw kupna/sprzedazy,

9



18)
19)

20)

kosztow przesytek, transportu i dostawy,

zakup mebli oraz sprzetu AGD i RTV, ktére mogg budzi¢ watpliwos¢

co do ich przeznaczenia na cele prowadzenia planowanej dziatalnosci,

w szczegolnosci kiedy dziatalnos¢ gospodarcza prowadzona bedzie w lokalu
pod adresem zamieszkania Wnioskodawcy,

inne wydatki, w tym te ktére Urzad uzna za niezwigzane bezposrednio

z planowang dziatalnoscig gospodarczg tj. np. ze swiadczong ustuga,
sprzedazg, produkcjg itp. oraz inne nieprawidtowo uzasadnione ujete we
wniosku o dofinansowanie w szczegotowej specyfikacji wydatkow

do poniesienia w ramach dofinansowania.

3. Nie przyznaje sie dofinansowania w szczegolnosci, na podejmowanie

dziatalnosci:
1) w formie spétek prawa handlowego, spotek cywilnych i przystgpienie do nich,
2) biur matrymonialnych, towarzyskich,
3) astrologicznej i spirytystycznej,
4) agencji hostess,
5) dotyczacej obstugi stron internetowych z wirtualnymi grami losowymi,
6) bukmacherskiej oraz w zakresie zakladéw wzajemnych,
7) w zakresie prowadzenia kasyn, lombardu,
8) w zakresie ustug: czyscibutow, portierow, pracownikow wyznaczonych
do parkowania samochodéw,
9) w zakresie samoobstugowych maszyn i urzgdzen na monety lub inne formy

pfatnosci, takich jak: automaty fotograficzne, wagi, urzgdzenia do mierzenia

cisnienia krwi,

10) w zakresie sprzedazy loséw na loterie,

11) w zakresie eksploatacji automatéow do gier hazardowych na monety lub inne

formy pfatnosci,

12) w zakresie sprzedazy detalicznej prowadzonej na straganach i targowiskach

oraz wykonywanej w formie sprzedazy bezposredniej lub przez

domokragzcéw,

13) w zakresie handlu srodkami odurzajgcymi, substancjami psychotropowymi

I Srodkami zastepczymi itp. w rozumieniu ustawy o przeciwdziataniu
narkomanii oraz ustawy o Panstwowej Inspekcji Sanitarne;,

10



14) w zakresie krajowego transportu osob takséwkami,

15) w zakresie wynajmu i dzierzawy np. sprzetu, maszyn, urzadzen, pojazdow,
itp.

16) w zakresie handlu bronig, w tym bronig kolekcjonerska,

17) sezonowej,

18) poza granicami kraju,

19) noszgcej znamiona przejecia dziatalnosci gospodarczej bez wzgledu na
Sposob przejecia np. zakup, darowizna, spadek, zakres przejmowanych
sktadnikéw majgtkowych oraz stopien pokrewienstwa lub jego brak
ze zbywca.

4. Nie przyznaje sie dofinansowania Wnioskodawcy, ktory:

1) wskaze we wniosku o dofinansowanie adres statego miejsca wykonywania
dziatalnosci gospodarczej i/lub statego dodatkowego miejsca wykonywania
dziatalnosci gospodarczej, pod ktérym jest juz wykonywana dziatalnos¢ przez
inny podmiot. W przypadku, o ktérym wyzej Dyrektor moze uwzglednic
wniosek o dofinansowanie, jezeli Wnioskodawca dysponowat bedzie
odrebnym lokalem do wykonywania planowanej dziatalnosci,

2) posiada lub/i ktérego wspotmatzonek posiada nieuregulowane zobowigzania

finansowe wobec PUP.

§ 5 Zawarcie umowy w sprawie przyznania srodkéw na podjecie dzialalnosci
gospodarczej i zobowigzania

1. Przyznanie Wnioskodawcy dofinansowania dokonywane jest na podstawie
umowy w sprawie przyznania jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej w ramach programu FEM 2021-2027 zawartej pomiedzy Powiatem
Bochenskim - Powiatowym Urzedem Pracy w Bochni a Wnioskodawcg, zawartej
na pismie pod rygorem niewaznosci, zwanej dalej ,umowg o dofinansowanie”.

2. Umowa o dofinansowanie stanowi zatgcznik nr 6 do Zasad. Wnioskodawca
w dniu zawarcia umowy o dofinansowanie sktada oswiadczenie o otrzymanej
pomocy de minimis, stanowigce zatgcznik nr 15 do umowy o dofinansowanie.

3. W ramach umowy o dofinansowanie, Wnioskodawca zobowigzany bedzie
w szczegolnosci do:

1) rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej pod adresem statego miejsca |
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dodatkowego statego miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarcze;j

zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie oraz w terminie i zakresie okreslonym

w umowie o dofinansowanie,

2) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy
oraz niezawieszania jej wykonywania fgcznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy,
a) do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza sie:

- przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze
Swiadczenia rehabilitacyjnego,

- okres prowadzenia przedsiebiorstwa przez zarzgdce sukcesyjnego lub
wtasciciela przedsiebiorstwa w spadku, o ktorym mowa w art. 3 pkt 1i 2
ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem
osoby fizycznej i innych utatwieniach zwigzanych z sukcesjg
przedsiebiorstw.

3) wydatkowania zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie otrzymanego
dofinansowania,

4) ztozenia w terminie do 2-ch miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci
gospodarczej, rozliczenia zawierajgcego zestawienie kwot wydatkowanych
w okresie od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie na poszczegolne towary
i ustugi ujete w szczegodtowej specyfikacii,

5) zwrotu otrzymanych srodkéw wraz z odsetkami w terminie do 30 dni od dnia
doreczenia wezwania Dyrektora PUP, jezeli nie prowadzit dziatalnosci
gospodarczej przez okres 12 miesiecy albo naruszone zostaty inne warunki
umowy o dofinansowanie,

6) zwrotu, w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania Dyrektora PUP,
otrzymanych Srodkéw proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do 12 miesiecy
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, jezeli prowadzit dziatalnosé
gospodarczg przez okres krétszy niz 12 miesiecy, w przypadku osoby, ktéra
otrzymata jednorazowo srodki na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j
polegajgcej na prowadzeniu ztobka lub klubu dzieciecego z miejscami
integracyjnymi lub polegajgcej na swiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla
dzieci niepetnosprawnych w miejscu zamieszkania, w tym ustug mobilnych,

7) zwrotu réwnowartosci odliczonego lub zwréconego zgodnie z ustawg z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug, podatku naliczonego
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dotyczgcego zakupionych towardw i ustug w ramach przyznanego

dofinansowania, w terminie:

a) do 90 dni od dnia ztozenia przez Wnioskodawce deklaracji podatkowe;j
dotyczgcej podatku od towardw i ustug, w ktérej wykazano kwote podatku
naliczonego z tego tytutu - w przypadku gdy z deklaracji za dany okres
rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajgca wptacie do urzedu
skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

b) do 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku
na rzecz wnioskodawcy - w przypadku gdy z deklaracji podatkowej
dotyczacej podatku od towardw i ustug, w ktérej wykazano kwote podatku
naliczonego z tego tytutu, za dany okres rozliczeniowy wynika kwota
do zwrotu.

4. Wnioskodawca zobowigzany jest ponadto do powiadomienia w formie pisemnej

0:

1) ztozeniu deklaracji podatkowej dotyczgcej podatku od towarow i ustug,

w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego dotyczgcego zakupionych
towarow i ustug w ramach otrzymanego dofinansowania, w terminie do 7 dni
od dnia jej ztozenia w urzedzie skarbowym (dokumenty potwierdzajgce to
uwierzytelnione kserokopie ztozonej deklaracji z pieczatkg wptywu do urzedu
skarbowego i ewidencji VAT) - w przypadku, gdy z deklaracji za dany okres
rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajgca wptacie do urzedu
skarbowego, kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy lub
kwota do zwrotu przez urzad skarbowy,

2) dokonaniu przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz Wnioskodawcy,
w terminie 7 dni od dnia otrzymania z urzedu skarbowego zwrotu podatku
(dokumenty potwierdzajgce to: dowdd wpltywu zwrotu z urzedu skarbowego
na rachunek bankowy Wnioskodawcy) - w przypadku, gdy z deklaracji
podatkowej dotyczgcej podatku od towardw i ustug, w ktérej wykazano kwote
podatku naliczonego dotyczgcego zakupionych towardw i ustug w ramach
otrzymanego dofinansowania, za dany okres rozliczeniowy wynika kwota

do zwrotu.
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§ 6 Zabezpieczenie zwrotu srodkéw otrzymanych na podjecie dziatalnosci
gospodarczej

1. Formg zabezpieczenia zwrotu dofinansowania moze by¢: poreczenie, weksel
in blanco, weksel z poreczeniem wekslowym (aval), gwarancja bankowa, zastaw
rejestrowy na prawach lub rzeczach, blokada srodkéw zgromadzonych na
rachunku pfatniczym albo akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.
Przy zabezpieczeniu w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego
0 poddaniu sie egzekucji jest konieczne ustanowienie dodatkowego
zabezpieczenia. Poreczenia moze udzieli¢ osoba fizyczna lub osoba prawna.
Wz6r weksla stanowi zatgcznik nr 11 do umowy o dofinansowanie.

Wz6r deklaracji wekslowej stanowi zatgcznik nr 12 do umowy o dofinansowanie.
Wz6r zaswiadczenia o blokadzie srodkéw zgromadzonych na rachunku
ptatniczym stanowi zatgcznik nr 13 do umowy o dofinansowanie.

Wz6r petnomocnictwa do sktadania dyspozycji przelewu srodkow z rachunku
ptatniczego stanowi zatgcznik nr 14 do umowy o dofinansowanie.

2. Dyrektor okresla termin ztozenia zabezpieczenia zwrotu dofinansowania.
Whioskodawca potwierdza stosownie do zaproponowanej formy zabezpieczenia
okreslony termin ztozenia zabezpieczenia i zawarcia umowy na zatgczniku nr 5
do Zasad lub termin zawarcia umowy na zatgczniku nr 5a do Zasad.

3. Nieztozenie w wyznaczonym terminie zabezpieczenia zwrotu dofinansowania,

0 ktérym mowa w § 6 ust. 1 Zasad rownoznaczne jest z rezygnacjg
Whioskodawcy z ubiegania sie o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej z wytgczeniem przypadkow, gdy Wnioskodawca ztozy pisemny
whniosek wraz uzasadnieniem i podaniem nowego terminu o przedtuzenie
terminu zabezpieczenia przedmiotowego zwrotu.

4. W przypadku zabezpieczenia w postaci aktu notarialnego o poddaniu sie
egzekucji przez dtuznika, Wnioskodawca zobowigzany jest do poddania sie
egzekucji do kwoty stanowigcej co najmniej 150% wnioskowanego
dofinansowania a termin do wystgpienia przez PUP o nadanie klauzuli
wykonalnos$ci nie moze by¢ krotszy niz 24 miesigce od dnia sporzadzenia aktu.
Dopuszcza sie jako sktadniki majgtku posiadane nieruchomosci z wyjatkiem

budynkow mieszkalnych. Przy zabezpieczeniu w formie aktu notarialnego
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0 poddaniu sie egzekucji jest konieczne ustanowienie dodatkowego

zabezpieczenia.

W przypadku zabezpieczenia zwrotu dofinansowania w formie poreczenia lub

poreczenia wekslowego (aval) przez osoby fizyczne, zabezpieczenie to powinno

zosta¢ dokonane przez osoby w wieku do 70 roku zycia, posiadajgce zdolnos¢
do czynnosci prawnych, wobec ktorych nie toczy sie zadne postepowanie
egzekucyjne oraz nie sg ustanowione zajecia sgdowe i administracyjne,
osiggajgce wynagrodzenie/swiadczenie emerytalne/rentowe - netto lub dochéd

z tytutu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w wysokosci, co najmniej

3900, 00 zt (po pomniejszeniu o kwoty miesiecznych zobowigzan finansowych

wobec bankdéw lub innych instytucji i oséb trzecich):

1) pozostajgce w stosunku pracy z pracodawcg niebedgcym w stanie likwidacji
lub upadtosci, zatrudnione na czas nieokreslony lub okreslony lecz nie
krotszy niz 24 miesigce, liczgc od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie.
Whnioskodawca przedktada zaswiadczenie wystawione przez pracodawce
poreczyciela zawierajgce informacje o wysokosci wynagrodzenia netto
za miesigc poprzedzajgcy miesigc jego wystawienia, czy wynagrodzenie
wolne jest od zaje¢ sgdowych i administracyjnych, czasookres trwania
zawartej umowy o prace, czy pracownik znajduje sie w okresie
wypowiedzenia, czy zaktad pracy znajduje sie w stanie likwidacji lub
upadtosci. Zaswiadczenie o wysokosci wynagrodzenia stanowi zatgcznik
nr 4 do Zasad.

2) posiadajgce prawo do emerytury, renty statej, renty okresowej przyznanej
na okres nie krotszy niz 24 miesigce, liczgc od dnia zawarcia umowy
o dofinansowanie. Wnioskodawca przedktada decyzje o przyznaniu lub
waloryzacji emerytury/renty dotyczgcg poreczyciela.

3) prowadzace dziatalnos¢ gospodarczg przez co najmniej 6 miesiecy, ktora nie
jest w stanie likwidacji lub upadfosci.

Whnioskodawca przedktada ponadto:

1) oswiadczenie poreczycieli o uzyskiwanych dochodach ze wskazaniem zrédta i
kwoty dochodu oraz o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okresleniem
wysokos$ci miesiecznej sptaty zadtuzenia, podajgc jednoczesnie imie,
nazwisko, adres zamieszkania, numer Pesel oraz nazwe i numer dokumentu
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potwierdzajgcego tozsamos¢, potwierdzone wtasnorecznym podpisem,

wedtug wzoru obowigzujgcego w PUP. Oswiadczenie poreczyciela stanowi

zatgcznik nr 3 do Zasad.

a) w przypadku poreczyciela wymienionego w § 6 ust. 5 pkt 112 Zasad -
przedmiotowe oswiadczenie powinno zawierac informacje o wysokosci
wynagrodzenia/$wiadczenia emerytalnego/rentowego w kwocie netto
za miesigc poprzedzajgcy miesigc sporzgdzenia oswiadczenia,

b) w przypadku poreczyciela wymienionego w § 6 ust. 5 pkt 3 Zasad

- przedmiotowe oswiadczenie powinno zawiera¢ wysokos¢ dochodow
z ostatnich poszczegdlnych 3-ch miesiecy poprzedzajgcych miesigc
sporzadzenia oswiadczenia (dochdod w kazdym miesigcu nie moze by¢
nizszy od okreslonego w § 6 ust. 5 Zasad).
2) oswiadczenie nie moze by¢ wystawione wczesniej niz 1 miesigc przed
zawarciem umowy z Wnioskodawca.
W przypadku zabezpieczenia zwrotu dofinansowania w formie poreczenia lub
weksla z poreczeniem wekslowym (aval) przez osoby prawne, PUP powiadomi
w formie pisemnej Wnioskodawce jakie warunki musi spetni¢ osoba prawna aby
mogta udzieli¢ poreczenia.
Przy zabezpieczeniu zwrotu dofinansowania w formie: poreczenia, weksla
in blanco, weksla z poreczeniem wekslowym (aval), zastawu rejestrowego na
prawach lub rzeczach albo aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji przez
dtuznika wymagana jest zgoda wspoétmaitzonka Wnioskodawcy ztozona na
piSmie w obecnosci pracownika PUP z wyjgtkiem sytuacji, gdy
wspotmatzonkowie nie pozostajg we wspolnosci ustawowej matzenskiej.
Oswiadczenie wspétmatzonka bezrobotnego stanowi odpowiednio zatgcznik nr 8
lub nr 9 lub nr 16 lub nr 17 lub nr 18 do umowy o dofinansowanie. Przy
zabezpieczeniu w formie poreczenia i weksla z poreczeniem wekslowym (aval)
dodatkowo wymagana jest zgoda wspotmatzonka poreczyciela, ztozona na
piSmie w obecnosci pracownika PUP z wyjgtkiem sytuacji, gdy
wspotmatzonkowie nie pozostajg we wspolnosci ustawowej matzenskiej.
Oswiadczenie wspoétmatzonka poreczyciela stanowi odpowiednio zatgcznik nr 10

do umowy o dofinansowanie lub zatgcznik nr 19 do umowy o dofinansowanie.
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10.

11.

Ta sama osoba moze byc¢ poreczycielem tylko jednej trwajgcej umowy

o dofinansowanie lub umowy o refundacje kosztéw wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego. Dopuszcza sie
udzielenie poreczenia po raz drugi pod warunkiem, ze poreczyciel osigga
wynagrodzenie/swiadczenie emerytalne/rentowe - netto lub dochod w wysokosci
co najmniej 7800,00 zt.

Blokada srodkow zgromadzonych na rachunku bankowym powinna zosta¢
dokonana na okres 24 miesiecy od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie na
kwote w wysokosci - 150% przyznanego dofinansowania. PUP informuje
wiasciwy bank o mozliwosci odblokowania srodkow po zrealizowaniu warunkow
umowy i jej rozliczeniu Wnioskodawcy.

Gwarancja bankowa powinna zosta¢ zawarta na okres 24 miesiecy od dnia
zawarcia umowy o dofinansowanie oraz obejmowac zobowigzanie banku

- gwaranta do wypfacenia swiadczenia pienieznego na rzez PUP Bochnia

w wysokos$ci do co najmniej 150% przyznanego dofinansowania.

§ 7 Postanowienia koncowe

1.

Powiatowy Urzad Pracy w Bochni zastrzega sobie prawo negocjaciji i oceny
zaproponowanej przez Wnioskodawce formy zabezpieczenia a w przypadku,
gdy uzna, ze jest ona niewystarczajgca do petnego zaspokojenia zwrotu
dofinansowania wraz z odsetkami ustawowymi, naliczonymi od dnia jego
otrzymania oraz innych roszczen wynikajgcych z niedopetnienia warunkow

umowy, nie przyzna¢ wnioskowanego dofinansowania.

. PUP zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia wizyty w formie wizji lokalnej u

osoby ubiegajgcej sie o przyznanie jednorazowo srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, po ztozeniu wniosku, ale przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie oraz wizyty monitorujgcej zapowiedzianej i niezapowiedzianej w
zakresie prawidtowosci realizacji umowy o dofinansowanie w ramach programu
FEM 2021-2027.

. W przypadku, gdy zajdg okolicznosci, o ktérych PUP nie wiedziat w momencie

rozpatrywania wniosku, Dyrektor moze odstgpi¢ od zawarcia umowy

o dofinansowanie pomimo pozytywnego rozpatrzenia wniosku.
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4. Do Zasad majg zastosowanie obowigzujgce przepisy i wyjasnienia i wytyczne
dotyczace realizacji programoéw z Europejskiego Funduszu Spotecznego PLUS.

5. W celu osiggniecia kluczowych wskaznikow w projekcie realizowanym w ramach
programu FEM 2021-2027, PUP moze ogtosi¢ nabor wnioskow o przyznanie
jednorazowo $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej w ramach
programu FEM 2021-2027, w ktérym odrebnie okreslone zostang grupy
bezrobotnych uprawnionych do ubiegania sie o dofinansowanie.

6. Zasady wchodza w zycie i obowigzujg od dnia ich zatwierdzenia przez Dyrektora

Powiatowego Urzedu Pracy w Bochni.
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