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URZAD PRACY

PowiaATowYy URzZAD PRACY W BOCHNI

Jezeli jestes obywatelem polskim i chcesz zarejestrowac si¢ jako osoba bezrobotna

N

10.

11.

12.

powinienes przestawi¢ w powiatowym urzedzie pracy nastepujgce dokumenty:

Dowad osobisty( lub inny dokument tozsamosci tj. paszport);

W przypadku zameldowania czasowego - os$wiadczenie dotyczgce miejsca
zameldowania, przy czym w przypadku gdy wyzej wymienione oswiadczenie wzbudzi
uzasadnione watpliwosci organu, urzad moze zawsze wezwaé do przediozenia
zaswiadczenia o meldunku wydanego przez organ meldunkowy;

Swiadectwa potwierdzajgce ukonczenie szkoty, dyplomy lub zaswiadczenia
potwierdzajgce ukonczenie szkoty wyzszej (KSEROKOPIE | ORYGINALY);
zaswiadczenie ze szkoty dotyczace kontynuowania nauki lub zaswiadczenie o skresleniu
z listy ucznioéw lub studentéw;

Zaswiadczenial/Certyfikaty potwierdzajgce ukonczenie kursow, szkolen, dodatkowych
uprawnien zawodowych (KSEROKOPIE | ORYGINALY);

Swiadectwa pracy (KSEROKOPIE | ORYGINALY);

Zaswiadczenie ZUS o okresie optacania sktadek na ubezpieczenie spoteczne i Fundusz
Pracy wraz z podaniem podstawy wymiaru tych sktadek oraz wydruk z CEIDG
potwierdzajacy zawieszenie lub wyrejestrowanie dziatalnosci gospodarczej (do 2011 r.
wymagane sg decyzje z urzedu miasta/gminy o dokonaniu wpisu i wyrejestrowaniu) - jezeli
prowadzites dziatalnos¢ gospodarcza;

Zaswiadczenie 0 okresie wspotprowadzenia dziatalnosci gospodarczej wystawione przez
osobe, z kitdrg wspotpracowata oraz zaswiadczenie z ZUS o okresie optacania sktadek
na ubezpieczenie spofeczne i Fundusz Pracy wraz z podaniem podstawy wymiaru tych
sktadek - jezeli wspoétprowadzites dziatalnosé gospodarcza;

Ksigzeczka wojskowa wraz z kserokopig pierwszej strony i potwierdzeniem stuzby
wojskowej — jezeli odbywate$ stuzbe wojskowa;

Orzeczenie o stopniu niepelnosprawnosci uprawnionego organu — jezeli jeste$ osobg
niepetnosprawng.

Dodatkowo, jezeli:

Pracowates w niepelnym wymiarze czasu pracy lub w ramach umowy cywilno-
prawnej (umowa zlecenie, umowa agencyjna, itp.) — powinienes przediozyé
zaswiadczenie z zaktadu pracy o wysokosci wynagrodzenia brutto w rozbiciu za kazdy
miesigc osobno wraz z informacjg o odprowadzanych sktadkach na ubezpieczenie
spoteczne i Fundusz Pracy;

Pracowates na podstawie umowy o dzielo — powiniene$s przedtozy¢é umowe
lub zaswiadczenie potwierdzajgce okres swiadczenia umowy;

Pracowates na podstawie umowy uaktywniajgcej — powiniene$ przedtozy¢
zaswiadczenie z ZUS o okresie podlegania ubezpieczeniom spotecznym;
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

Pracowates za granicg w krajach UE/EOG i Szwajcarii, przedstaw Dokument U1- jezeli

posiadasz lub jakiekolwiek inne dokumenty dot. zatrudnienia;

Zostates zwolniony z zaktadu karnego — powinienes przedtozy¢ swiadectwo zwolnienia

z aresztu lub zaktadu karnego, jezeli wykonywates prace w trakcie odbywania kary

pozbawienia wolnosci — powinienes$ przedtozy¢é zaswiadczenie dot. podstawy wymiaru

sktadek na ubezpieczenie spoteczne i Fundusz Pracy w rozbiciu na poszczegdlne miesigce

(KSEROKOPIA I ORYGINAL);

Pobierates:

— rente — powinienes przedtozy¢ zaswiadczenie z ZUS lub KRUS o okresie pobierania
renty, w przypadku renty rodzinnej - aktualng decyzje/zaswiadczenie 0 wysokosci
renty;

— zasitek chorobowy, macierzynski lub swiadczenie rehabilitacyjne po ustaniu
zatrudnienia lub w trakcie i po ustaniu okresu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej albo swiadczyles ustugi w ramach umowy uaktywniajacej —
powinienes$ przedfozy¢ zaswiadczenie z ZUS o okresie pobierania tego swiadczenia
w rozbiciu na poszczegodlne miesigce z podaniem podstawy jego naliczenia;

— $Swiadczenie z osrodka pomocy spolecznej: zasitek staly, $wiadczenie
pielegnacyjne, specjalny zasitek opiekunczy, dodatek do zasitku rodzinnego z tytutu
samotnego wychowywania dziecka lub zasitek dla opiekuna - powinienes przeditozy¢
zaswiadczenie o okresie otrzymywania okreslonego $wiadczenia;

Posiadasz przeciwwskazania do wykonywania okreslonych prac - powinienes

przedtozy¢ dokumenty stwierdzajgce te przeciwskazania;

Jestes wilascicielem, posiadaczem samoistnym lub zaleznym nieruchomosci rolnej

— powiniene$ przedtozy¢ zaswiadczenie o posiadaniu nieruchomosci rolnej wyrazonej w ha

przeliczeniowych lub aktualny NAKAZ PLATNICZY (KSEROKOPIA | ORYGINAL)

réwniez na wspétmatzonka (jest wymagane kazdorazowo do rejestraciji).

Chcesz zgtosi¢ do ubezpieczenia zdrowotnego czionkéw rodziny (dzieci,

wspotmaitzonka) - powinienes posiadac ich numery PESEL i ich skrocone akty urodzenia

lub akt matzenstwa.
Ww. dokumenty nalezy traktowac jako podstawowe,
w szczegdélnych wypadkach wymagane sg dokumenty uzupetniajgce.

Rejestracji nie dokonuje sie w przypadku nieprzedtozenia dokumentéw wymienionych
w pkt 1-3 oraz 5 lub odmowy ztozenia podpisu na karcie rejestracyjnej przez osobe

rejestrujaca sie.

W przypadku kolejnej rejestracji nalezy przedtozy¢ kserokopie i oryginaty tych dokumentow,

ktére nie byty przedtozone w poprzedniej rejestraciji.

Rejestracja odbywa sie od poniedziatku do piatku w godz. od 7:00 do 14:00
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Powiatowy Urzad Pracy w Bochni, ul. Wojska Polskiego 3, 32-700 Bochnia
tel. + 48 14 611 10 51 do 53 | fax: + 48 14 614 9733 | ePUAP: /12010/SkrytkaESP
e-mail: krbo@praca.gov.pl lub pup@powiat.bochnia.pl | bochnia.praca.gov.pl



