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Przygotuj sie na Krajowy System e-Faktur

Od lutego 2026 r. beda funkcjonowaé nowe zasady dotyczace fakturowania w ramach
Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF). Obowigzek ten dotknie wszystkich przedsiebiorcow,
zaréwno matych podatnikéw prowadzacych jednoosobowe dziatalnosci, jak réwniez duze
podmioty. Juz dzis warto zapoznac sie z zasadami i zaplanowa¢ wdrozenie w swojej firmie.

Cotojest KSeF?

KSeF to nowy, ujednolicony system do wystawiania, odbierania i przechowywania faktur.
Wdrozenie KSeF stuzy cyfryzacji proceséw fakturowania, ich ksiegowania i przechowywania.
Pozwala takze unika¢ btedéw przy ich wystawianiu.

W systemie KSeF beda wystawiane tzw. e-Faktury, czyli faktury ustrukturyzowane. Zgodnie
z definicjg faktura ustrukturyzowana przyjmie format pliku xml, ktéry bedzie przesytany do
KSeF przez podatnika lub osobe badZ podmiot przez niego uprawniony. Od 1 lutego 2026 r.
bedzie wystawiana przy uzyciu struktury logicznej FA(3). Takiej fakturze po weryfikacji przez
system zostanie nadany unikalny numer KSeF.

Jakie sg korzysci ze stosowania KSeF?

Wdrozenie obowigzkowego KSeF przyniesie szereg korzysci, takich jak:

* mozliwo$¢ uzyskania zwrotu podatku VAT w krotszym terminie (40 dni zamiast
standardowych 60 dni),

« staty dostep do faktur przez 10 lat - bez koniecznosci ich przechowywania samodzielnie,

* brak koniecznosci przygotowywania duplikatow faktur - w KSeF faktura nie zaginie,

* mniejsze ryzyko popetnienia btedéw przy wystawianiu faktur,

» usprawnienie obiegu dokumentéw - faktury trafiajg do odbiorcy niemal w czasie
rzeczywistym,

» zwiekszenie wzajemnego zaufania przedsiebiorcow - nabywca wie, ze faktura zostata
wystawiona przez podmiot uprawniony, a tres¢ faktury nie ulegnie zmianie.
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Etapy wdrozenia

Obowigzek korzystania z KSeF bedzie wprowadzany etapami:
*od 1 lutego 2026 r. dla przedsiebiorcow, ktérych wartos$c¢ sprzedazy (wraz z podatkiem)
w 2024 r. przekroczyta 200 min zt,
*od 1 kwietnia 2026 r. dla pozostatych przedsiebiorcéw z wartoscig sprzedazy powyzej
10 tys. z1,
* od 1 stycznia 2027 r. dla najmniejszych firm z wartoscig sprzedazy do 10 tys. zt miesiecznie.

Pomimo tego, ze dla niektérych przedsiebiorcow obowigzek wystawiania faktur w KSeF
rozpocznie sie w pdézniejszych terminach, to juz od 1 lutego 2026 r. beda oni otrzymywaé
faktury w KSeF. W zwiazku z powyzszym, aby méc odbiera¢ faktury zakupowe, konieczne
bedzie zalogowanie sie do systemu KSeF juz od 1 lutego 2026 .

Jak przygotowac sie do wejsciaw zycie KSeF?

KROK 1: Wybierz narzedzie do obstugi KSeF.
W KSeF mozesz dziataé:
* przy wykorzystaniu bezptatnych narzedzi udostepnionych przez Ministerstwo Finanséw tj.:
» Aplikacja Podatnika KSeF (aplikacja webowa),
= Aplikacja Mobilna KSeF (aplikacja na telefon z systemem Android lub iOS),
» E-mikrofirma (aplikacja webowa),

* przy uzyciu dostepnych na rynku, komercyjnych programéw zintegrowanych z API KSeF 2.0.
Juz dzi$ zapytaj dostawcy swojego oprogramowania czy zintegruje program finansowo-
ksiegowy, z ktorego korzystasz z KSeF 2.0 aby$ mogt wystawiac i otrzymywac faktury w tym
systemie.

KROK 2: Uwierzytelnij sie w swoim programie do wystawiania faktur.
Aby korzystac z KSeF nie musisz zaktadac konta w systemie. Korzystanie z KSeF wymaga jednak
weryfikacji posiadanych uprawnien oraz uwierzytelnienia sie w systemie. Uwierzytelnienie to
potwierdzenie tozsamosci danej osoby fizycznej lub podmiotu prébujacego uzyskaé dostep do
systemu.
Do metod uwierzytelnienia w systemie naleza:
« Kwalifikowany podpis elektroniczny: dla oséb fizycznych lub przedstawicieli firmy,
- Kwalifikowana pieczeé elektroniczna: dla podmiotéw niebedacych osobami fizycznymi,
 Podpis Zaufany: darmowe narzedzie dostepne przez ePUAP,
» Token KSeF: unikalny kod generowany w systemie KSeF (docelowo zostanie zastgpiony
certyfikatem),
« Certyfikat KSeF: dostepny od 1 listopada 2025 roku jako jedna z metod uwierzytelnienia sie
w systemie, a dodatkowo bedzie pozwalat na prace w trybach offline.

Od 1 kwietnia 2026 r. w KSeF zapewniona zostanie mozliwos¢ uwierzytelnienia sie za pomocg
Wezta krajowego (login.gov). W ramach Wezta krajowego dostepne beda nastepujace metody
uwierzytelnienia:

* Podpis Zaufany,

* Aplikacja mObywatel,

* Logowanie za pomoca bankowosci elektronicznej,

* E-Dowad.
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Rozwigzanie to bedzie wykorzystywane w bezptatnych narzedziach do e-fakturowania,
udostepnianych przez MF. Uwierzytelnienie Weztem krajowym mozliwe bedzie miedzy innymi
w Aplikacji Podatnika KSeF.

KROK 3: Nadaj uprawnienia
W okresie oczekiwania na finalny ksztatt narzedzi do obstugi KSeF wazne, aby przygotowac sie
do nowego rozwigzania, sprawdzi¢ obecne procedury ksiegowe w firmie i ustali¢, ktory
pracownik otrzyma uprawnienia. 1 listopada 2025 r. zostat uruchomiony Modut Certyfikatow
i Uprawnien (MCU), w ktérym juz dzi$ mozna zarzadzac uprawnieniami i generowac certyfikaty
KSeF. Nadane w tym module uprawnienia beda dziata¢ w docelowej wersji produkcyjnej
Krajowego Systemu e-Faktur. Proces nadawania uprawnien do korzystania z KSeF bedzie
zalezat od statusu podatnika i bedzie odbywat sie:
* poprzez ztozenie do US zawiadomienia ZAW-FA o nadaniu lub odebraniu uprawnien do
korzystania z KSeF (wytgcznie w okreslonych sytuacjach),
* korzystajac z komercyjnych programéw finansowo-ksiegowych, pod warunkiem, ze zostaty
one zintegrowane z API KSeF 2.0,
» za pomoca bezptatnego narzedzia oferowanego przez Ministerstwo Finansow - Aplikacji
Podatnika KSeF 2.0.

Jezeli prowadzisz dziatalno$é¢ gospodarczg jako osoba fizyczna, mozesz korzystaé z KSeF
w petnym zakresie m.in. wystawiac i odbieraé faktury, nadawac i odbieraé uprawnienia. Mozesz
réwniez nada¢ uprawnienia np. swojemu pracownikowi czy ksiegowemu. Zrobisz to
elektronicznie np. w Aplikacji Podatnika KSeF.

Jesli prowadzisz dziatalnos$é, np. w formie spétki, powinienes$ pamietac o ztozeniu zawiadomienia
ZAW-FA (jezeli jako podmiot nie posiadasz kwalifikowanej pieczeci elektronicznej).
W zawiadomieniu wyznaczysz osobe fizyczna, ktéra w imieniu spétki bedzie korzystata z KSeF
(moze to by¢ np. prezes spotki, dyrektor finansowy lub inny pracownik). Ta osoba bedzie tez
mogta nadawac elektronicznie - w imieniu spétki - uprawnienia w KSeF innym osobom fizycznym
lub podmiotom.

KROK 4. Testuj KSeF 2.0.

Warto rozpoczaé korzystanie z wersji testowej KSeF 2.0 jeszcze przed uruchomieniem
produkcyjnym systemu tj. przed 1 lutego 2026 r. Srodowisko testowe APl KSeF 2.0 zostato
uruchomione 30 wrzesnia 2025 r. Od listopada 2025 r. przedsiebiorcy mogg natomiast
sprawdzi¢, jak dziata Aplikacja Podatnika KSeF 2.0 w nowej odstonie - tj. uwierzytelni¢ sie,
nadawac testowo uprawnienia, wystawiac i otrzymywac testowe ,faktury”.

KROK 5. Sledz na biezaco strony MF i KSeF. Przekaz niezbedne informacje swoim
pracownikom.
Ostatnim, ale réwnie waznym krokiem przygotowan do wdrozenia KSeF w firmie jest
odpowiednia komunikacja. W ramach realizacji tego kroku pozadane jest:
* Sledzenie na biezaco strony KSeF (https://ksef.podatki.gov.pl/), na ktérej Ministerstwo
Finanséw publikuje materiaty zwigzane z KSeF,
* przekazywanie pracownikom najwazniejszych informacji na temat KSeF i wyjasnienie im jak
wptynie on na ich codzienng prace,
 zapewnienie pracownikom szkolen,
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* sprawdzanie stron internetowych izby administracji skarbowej oraz urzedu skarbowego w
celu uzyskania informacji na temat kolejnych szkoler organizowanych przez Ministerstwo
Finansow z zakresu KSeF,

* w razie watpliwosci - zadawanie pytan korzystajac z ustug Infolinii KAS do spraw KSeF -
https://ksef.podatki.gov.pl/kontakt-zadzwon-lub-napisz/ - mozna zadzwoni¢, zadaé pytanie
przez formularz kontaktowy lub wykorzystaé opcje chat.

Patrycja Pletty
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